性別研究所申請碩士學位論文考試須知
114年5月15日113學年度第9次所務會議修正通過

一、申請、口試完成與領取證書離校時間：
每學期申請截止日期不同，通常是開學日至第八週（期中考前一周）結束，請務必詳查教務處公告之行事曆。（請先至WAC系統【D.1.02.英文姓名維護】登上英文姓名）。
	學期
	申請時間
	完成口試時間
	完成離校手續
領取學位證書世間

	第一學期
	詳見學校行事曆
	1月31日前
	第二學期註冊前

	第二學期
	詳見學校行事曆
	7月31日前
	八月底前


二、提出學位論文考試申請：請備齊下列資料給指導老師蓋章後送所辦彙整。
1、學位論文考試申請書：請至WAC系統【D.1.42.論文口試申請與委員維護】列印。
· 碩士學位考試委員會置委員3人，除指導教授之外，以1名校內委員及1名校外委員為原則，如有特殊情形由所務會議決議之。
· 有關本校退休教授之資格認定，依據113年10月17日113學年度第1次教務主管會議決議如下表。

表1：碩博士學位論文口試及博士資格考核，校外委員資格認定
	身份
	校內
委員
	校外
委員
	備註

	1.本校退休教師，回來擔任兼任教師
	P
	
	

	2.本校退休教師，目前任職於其他學術機構
	
	P
	如果人在大陸，需附聘書

113.10.17教務主管會議討論後修改

	3.本校退休教師，無任職於其他學術機構
	P
	
	113.10.17教務主管會議討論後修改

	4.本校附屬機構人員
	P
	
	

	5.他校兼任教師亦為本校兼任教師
	P
	
	以所提單位為主

113.9.19與教務長討論後修改（從嚴）

	6.本校名譽教授...等→在校內有職號
	P
	
	

	7.本校教師借調校外單位
	P
	
	


2、歷年成績單正本：請至教務處繳費列印正本。
3、論文摘要。
4、論文原創性比對報告：有％那頁即可，需有研究生及指導教授簽名。
並於WAC系統【D.1.42論文口試申請與委員維護】中「論文原創性比對報告」欄位填寫比對結果（大於20%不予通過）。
5、「臺灣學術倫理教育資源中心網站」總測驗之修課證明。（106學年度起入學新生適用）
6、「性別所研究生畢業護照」及各項能力證明佐證資料表檔案。
7、請至WAC系統【D.1.45.學術研討會發表維護】登錄研討會發表資訊，上傳相關證明文件或照片，並將書面繳交至教務處註冊課務組存查。
三、學位論文考試前：
1、學位論文考試申請書核定通過口試委員名單後，依所辦通知領取校方核發之「委員聘函」。僅核發校外委員紙本聘函，校內委員為電子聘函（委員可逕自上WAC系統查詢）。
2、口試日期及地點：口試委員名單核定後，由研究生、指導教授與口試委員聯絡敲定。
· 口試至遲須於1月31日（第一學期）或7月31日（第二學期）前完成。
· 口試地點應於校內或附屬機構院區舉行，若要使用所上討論室，請儘早至所辦登記。
· 至遲須於12月15日（第一學期）或6月15日（第二學期）將考試公告email給所辦彙整公告，範例如下。
	日期
	時間
	研究生
	論文題目
	指導
教授
	口試委員
	地點

	X月X日

(星期X)
	00:00-00:00
	XXX
	XXXXX
	XXX
教授
	XXX教授（XX大學XX學系）

XXX教授（本校性別研究所）
	濟世大樓

CS907 教室


3、備妥(1)委員聘函，連同口試當天所須使用之(2)碩士論文及(3)口試邀請函（範本請見下頁-請自行修改後列印出並拿至所辦蓋所章），一併放入(4)學校公文封（請先貼/寫妥口試委員姓名）交給各口試委員，記得須提前2至3星期送出。
· 如果校外委員是開（騎）車前來，至遲須於口試三天前替委員辦理「車輛進入校園許可證」申請手續（需要知道車牌號碼、手機號碼），以利委員在校內停車。
四、學位論文口試當天：請事先準備相關文件並攜帶至口試會場。

1、論文考試程序表：3份。
2、論文考試評分表：3份。
3、論文考試結果通知書：2份。 
4、論文合格通過證明：3份，請先用Word繕打列印。
※以上表單自WAC系統【D.1.42論文口試申請與委員維護】列印※
5、校外人士簽收收據：1份，請校外委員簽名及填寫相關欄位。
· 論文審查費金額、電子信箱、聯絡電話可由研究生事先填妥。
6、校外口試委員回郵信封：至所辦領取，請校外口試委員將回程交通憑證／票根寄至所辦。
五、學位論文口試費用：
1、口試委員的論文指導費、論文審查費及交通費等，由所辦負責申請，由學校匯入口試委員帳戶。經費申請給付原則如下：

	指導教授
	論文指導費
	4,000元
	

	口試委員
	論文審查費（校內）
	1,000元
	不分平日或假日

	
	論文審查費（校外）
	2,000元
	

	
	交通費（校外）
	檢附憑證核實報支
	以任職教學單位之距離為限。高鐵以票根實報實銷，若無則以台鐵自強號來回票價報支，計程車費不予報支


2、請確認校外口試委員在本校是否有匯款帳號，若無帳號則請校外口試委員提供銀行存簿影本，以便匯款。
3、茶點費：補助每位口試委員60元，每場180元為限，請檢附有學校抬頭（高雄醫學大學）及統編（76001900）之收據或發票，收據請註明單價及數量，實報實銷。核銷通過後將直接匯入研究生帳戶（通常為郵局帳戶，請務必於學生系統中維護帳戶資料以便校方匯款）。
六、學位論文口試完成後：
1、請指導教授將(1)「論文考試評分表」共3份及(2)「論文考試結果通知書」共2份（確認論文題目正確）送至所辦給所長簽章，以利將口試成績送至教務處。
2、請研究生將(1)「校外人士簽收收據」、(2)交通票根、(3)茶點費收據或發票送至所辦。
3、論文中英文題目若有修改，請至WAC系統【D.1.41.學位論文資料維護】更新。

七、完成學位論文修改及上傳論文全文： 
1、論文修改完成後，請研究生與指導教授簽署相關文件：
（1）論文修正完成證明：需有指導教授、所長簽名。

（2）無違學術倫理聲明書：3份，需有研究生、指導教授親筆簽名。
（3）國家圖書館學位論文延後公開申請書：延後公開者才須填寫。
（4）紙本論文延後公開申請書：延後公開者才須填寫。
※紙本論文以公開為原則，除專利事項、涉及(國家)機密、依法不得提供，以上三項原因方可申請延後公開。請參考此篇有關國圖針對延後公開的說明。
2、請至「本校電子學位論文系統」上傳書目資料及全文檔案：
（1）有關系統操作說明請詳閱最新消息＞【首次登入請先閱讀建檔說明】 (2024.06.03)
（2）首次登入請點選申請建檔帳號，並登入WAC系統，即可開始建檔，上傳論文。若有問題，請電洽圖書資訊處讀者服務組，分機2133轉73或 erm@kmu.edu.tw。

（3）上傳論文作業中，須印出「學位論文授權書」，確認內容無誤後，簽名並押上當天日期，拍照或掃瞄上傳至學位論文系統（原稿不需裝訂到紙本論文內，但須繳回圖書館）。
「無違反學術倫理聲明書」（可於學位論文系統首頁下載），需裝訂於紙本論文內。

如有申請專利（建議書目需延後公開）、或紙本論文要申請延後公開，請另填寫「紙本論文延後公開申請書」（可於學位論文系統首頁下載，在論文提交時需一併上傳到系統），需裝訂於紙本論文內，另需檢附佐證資料無須裝訂。

（4）論文修正完成證明：不需裝訂，連同紙本論文送至圖書館。
3、提交審查前，請下載圖書館「自我檢核表」確認後再送審。

4、收到圖書館審核通知Email後（通常在當天或下一個工作天即會處理）列印紙本論文，列印數量為3本正本、3本影本。
八、辦理離校程序：
1、請上高雄醫學大學首頁校友專區快速連結，進入「畢業生流向資訊平台」，登錄完成畢業生資料。

2、請至所辦繳交相關資料
（1）紙本論文4本（1本正本、3本影本，所辦存檔及與外所論文交換用）
（2）請將所上借閱圖書、909門鎖感應扣及10樓研究生鐵櫃鑰匙交還所辦。

（3）如曾領取本所「學生就學獎助金」、「碩士田野調查暨論文撰寫獎學金」、「國際交換學生獎學金」請完成下表勾選，並Email成果報告電子檔作為佐證。
	項目
	領取
	成果報告

	1.學生就學獎助金
	□碩一(上)領取
□碩一(下)領取
□碩二(上)領取
□碩二(下)領取
	□碩一(上)成果報告電子檔
□碩一(下)成果報告電子檔
□碩二(上)成果報告電子檔
□碩二(下)成果報告電子檔

	2.碩士田野調查暨論文撰寫獎學金
	· 有領取
· 無領取
	□成果報告電子檔
□   年   月   日進行口頭分享

	3.國際交換學生獎學金
	· 有領取
· 無領取
	□成果報告電子檔
□   年   月   日進行口頭分享


3、請至圖書館繳交相關資料
（1）紙本論文正本2本
（2）學位論文授權書
（3）論文修正完成證明
4、帶學生證至教務處註冊課務組領取學位證書。
預祝您畢業順利！                                         性別研究所   謹啟
○○○教授 道席：
渥蒙慨允擔任本所○○○學年度第○學期碩士學位論文口試委員，至深感紉。茲將 ○○○ 同學之口試時間安排於○○○年○○月○○日（星期○）○午○時至○時，在本校濟世大樓○○○教室舉行。謹隨函附奉口試委員聘書及碩士論文，敬請審閱，屆時恭後高軒蒞臨。耑此  敬頌
鐸  綏
高雄醫學大學性別研究所 所長 XXX 謹上
○○○年○○月○○日
本所電話：07-3121101轉2204#860
本所傳真號碼：07-3123500
聯絡人：王芸卿
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