性別研究所申請碩士學位論文考試須知

一、申請學位論文考試申請日期：每學期日期不同，通常是開學日至期中考結束，請務必詳查教務處公告之行事曆。（請先至學生資訊系統【D.1.02.英文姓名維護】登上英文姓名，待論文考試申請通過後請維護學位論文資料【D.1.41.學位論文資料維護】，論文中英文題目若有修改，請隨時上網更新）。
二、提出學位論文考試申請，須檢附下列資料（請備齊資料給指導老師蓋章後送所辦彙整）：
（一）學位論文考試申請書：請至學生資訊系統【D.1.42.論文口試申請與委員維護】列印。
（二）成績單乙份（是歷年成績單，不是學期/學年成績單，請至教務處繳費列印正本，不是用網路自行列印）。
（三）論文初稿電子檔寄給指導教授，論文摘要繳交紙本。
（四）「論文原創性比對報告」紙本比對結果（有％那頁即可，需有學生及指導教授簽名），並於學生資訊系統D.1.42中「論文原創性比對報告」欄位填寫比對結果（大於20%不予通過）。
（五）「臺灣學術倫理教育資源中心網站」總測驗之修課證明（105學年度前入學不適用）。

（六）性別所研究生畢業護照紙本及各項能力證明佐證資料表檔案。
（七）請至學生資訊系統【D.1.45.學術研討會發表維護】登錄研討會發表資訊，上傳相關證明文件或照片，並將書面繳交至教務處註冊課務組存查。
三、學位論文考試申請書核定通過口試委員名單（約一星期）後，即可與口試委員們商定口試日期，口試至遲須於1月31日（第1學期）或7月31日（第2學期）前完成。

四、口試日期及地點由研究生與指導教授敲定（若要使用所上討論室，請儘早至所辦登記）。並領取校方核發之(1)委員聘函，連同口試當天所須使用之(2)碩士論文及(3)口試邀請函（範本請見下頁-請自行修改後列印出並拿至所辦蓋所章），一併放入(4)學校公文封（請先貼/寫妥口試委員姓名）交給各口試委員，記得須提前2至3星期送出。如果校外委員是開車來，至遲在三天前要替委員辦理「車輛進入校園許可證」申請手續（需要知道車牌號碼），以利委員在校內停車。
五、至遲須於12月15日（第1學期）或6月15日（第2學期）將考試公告（範例如下）email給所辦彙整公告。

六、口試當天須準備(1)論文考試程序表（列印參加口試委員之份數或至所辦借用）(2)論文合格通過證明一式3份 (3)論文考試評分表（列印參加口試委員之份數）(4)論文考試結果通知書一式2份（以上表單請至學生資訊系統【D.1.42.論文口試申請與委員維護】列印） (5)校外人士簽收收據-給校外教師簽名。以上表件，請務必牢記口試當天要攜至會場。
七、口試委員的論文指導費、論文審查費及交通費等，由所辦負責申請。經費申請給付原則如下：

	指導教授
	論文指導費
	4,000元
	

	口試委員
	論文審查費（校內）
	1,000元
	不分平日或假日

	
	論文審查費（校外）
	2,000元
	

	
	交通費（校外）
	檢附憑證核實報支
	以任職教學單位之距離為限，

計程車費不予報支


八、研究生請於口試後將校外委員填妥之收據交由所辦申請付款，經費核准後會直接匯入口試委員帳戶（請款流程約1個月）。如交通費有憑證或車票票根，請記得於口試當天給老師回郵信封，請老師回去後將憑證寄回。
九、校內委員之論文口試費用於口試完畢，申請後匯入教師帳戶。 

十、口試完畢後，請指導教授將論文考試評分表共3份及口試結果通知書共2份（確認論文題目正確）送至所辦給所長簽章，以利將口試成績送至教務處。
十一、論文修改完成後請指導教授及所長簽署論文修正完成證明（可於學生資訊系統【D.1.42.論文口試申請與委員維護】列印），且必須於第2學期註冊前（第1學期口試者）或8月底（第2學期口試者）前完成離校手續領取學位證書。
十二、請上「本校電子學位論文系統」上傳書目資料及全文檔案：
    （一）首次登錄需先至臺灣博碩士論文知識加值系統(NDLTD in Taiwan)以學校信箱註冊帳號，驗證完成後即可以註冊之帳號由論文系統中「申請建檔帳號」登錄。上傳論文後經圖書館審核通過後（通常在下一個工作天即會處理）。若有問題，請電洽圖書資訊處讀者服務組，分機2133轉73或erm@kmu.edu.tw。
    （二）傳論文作業中，須印出「學位論文授權書」，確認內容無誤後，簽名並押上當天日期，拍照或掃瞄上傳至學位論文系統（原稿不需裝訂到紙本論文內，但須繳回圖書館）。
   「無違反學術倫理聲明書」（可於學位論文系統首頁下載），需裝訂於紙本論文內。
          如有申請專利（建議書目需延後公開）、或紙本論文要申請延後公開，請另填寫「紙本論文延後公開申請書」（可於學位論文系統首頁下載，在論文提交時需一併上傳到系統），需裝訂於紙本論文內。

十三、請上高雄醫學大學首頁校友專區快速連結，進入「畢業生流向資訊平台」，登錄完成畢業生資料。
十四、紙本論文需繳交給圖書館2本（正本）及所辦4本（1本正本，3本影本，所辦存檔及與外所論文交換用）。論文修正完成證明請連同紙本論文送至圖書館。
十五、帶學生證至教務處註冊課務組領取學位證書。
十六、最遲於8月底前，請將所上借閱圖書、門鎖感應扣及研究生鐵櫃鑰匙交還所辦。
預祝您畢業順利！                                         性別研究所   謹啟

口試公告範例：
	日期
	時間
	研究生
	論文題目
	指導
教授
	口試委員
	地點

	X月X日

(星期X)
	00:00-00:00
	XXX
	XXXXX
	XXX
教授
	XXX教授（XX大學XX學系）

XXX教授（本校性別研究所）
	濟世大樓

CS907 教室


○○○教授 道席：
渥蒙慨允擔任本所○○○學年度第○學期碩士學位論文口試委員，至深感紉。茲將 ○○○ 同學之口試時間安排於○○○年○○月○○日（星期○）○午○時至○時，在本校濟世大樓○○○教室舉行。謹隨函附奉口試委員聘書及碩士論文，敬請審閱，屆時恭後高軒蒞臨。耑此  敬頌
鐸  綏
高雄醫學大學性別研究所 所長 XXX 謹上
○○○年○○月○○日
本所電話：07-3121101轉2204#860
本所傳真號碼：07-3123500
聯絡人：林雅芳
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